
 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

TALLER DE DANZA FOLKLORICA 

DESCRIPCIÓN:  

BAILES REGIONALES DE LAS DISTINTAS ENTIDADES FEDERATIVAS 

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: NO/APLICA VIGENCIA: NO/APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

PERSONAS MORALES 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO: NO 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO _ TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: GRATUITO 

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: MARTES Y JUEVES DE 16:00 A 18:00 HRS 

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

 
C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

20 DE ENERO 2016 

    

 



 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

BIBLIOTECA 

DESCRIPCIÓN:  

ACERVO LITERARIO DISPONIBLE, SERVICIO A ESCUELAS, PRÉSTAMO DE LIBROS 

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: NO/APLICA VIGENCIA: 2016-2018 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

PERSONAS MORALES 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO:  

FORMA DE PAGO: EFECTIVO _ TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: GRATUITO 

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: LUNES A VIERNES DE 8:00 A 18:00 HRS 

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

20 DE ENERO 2016 

    

 



 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

INEA 

DESCRIPCIÓN:  

PRIMARIA Y SECUNDARIA PARA ADULTOS 

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: CERTIFICADO VIGENCIA: PERMANENTE 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

CURP, 3 FOTOS TAMAÑO INFANTIL b/n, COMPROBANTE DE 

DOMICILIO 

PARA SECUNDARIA CERTIFICADO DE PRIMARIA 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

X 

 

 

PERSONAS MORALES 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO: NO 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO _ TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: GRATUITO 

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: LUNES , MIÉRCOLES Y VIERNES DE 16:00 A 18:00 HRS 

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

 

 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

 

 

C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 
DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

 

20 DE ENERO 2016 

   

 



 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

TALLER DE GUITARRA 

DESCRIPCIÓN:  

INSTRUYE SOBRE EL USO DE TÉCNICA Y EJECUCIÓN DE LA GUITARRA 

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: NO/APLICA VIGENCIA: NO/APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

Acta de nacimiento, credencial del tutor, curp, N° de teléfono 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

PERSONAS MORALES 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO: $10.00 POR CLASE 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO SI TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: $ 10.00 POR CLASE 

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: LUNES Y MIÉRCOLES DE 15:00 A 19:00 HRS  

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

 

C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

 

20 DE ENERO 2016 

    

 



 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

TALLER DE BANDA SINFÓNICA INFANTIL Y JUVENIL 

DESCRIPCIÓN:  

INSTRUYE SOBRE EL USO DE LA TÉCNICA Y EJECUCIÓN DE LOS INSTRUMENTOS DE VIENTO 

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: NO/APLICA VIGENCIA: NO/APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

RECIBO DEL PAGO AL CORRIENTE 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

X 

 

 

PERSONAS MORALES 

RECIBO DEL PAGO AL CORRIENTE 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

X 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO:  $100.00 MENSUAL 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO SI TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: $ 100.00 MENSUAL 

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: LUNES A VIERNES DE 16:00 A 19:00 HRS 

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

 
20 DE ENERO 2016 

    

 



 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

TALLER DE DANZA CLÁSICA 

DESCRIPCIÓN:  

APRENDIZAJE DE BAILES,COREOGRAFIAS Y DANZAS DE MÚSICA CLÁSICA  

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: NO/APLICA VIGENCIA: NO/APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

RECIBO DEL PAGO AL CORRIENTE 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

X 

 

 

PERSONAS MORALES 

RECIBO DEL PAGO AL CORRIENTE 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

X 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO: $10.00 POR CLASE 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO SI TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: $10:00 POR CLASE 

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: LUNES A VIERNES DE 16:00 A 19:30 HRS 

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 
 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

20 DE ENERO 2016 

    

 



 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

TALLER DE DANZA ÁRABE 

DESCRIPCIÓN:  

APRENDIZAJE DE BAILES Y TÉCNICAS ORIENTALES   

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: NO/APLICA VIGENCIA: NO/APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

PERSONAS MORALES 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO: $ 20.00 POR CLASE 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO SI TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: $20.00 POR CLASE 

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: LUNES, MIÉRCOLES Y VIERNES DE 17:00 A 18:00 HRS 

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

20 DE ENERO 2016 

    

 



 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

TALLER DE LISTÓN 

DESCRIPCIÓN:  

INSTRUCCIÓN EN LA TÉCNICA Y APLICACIÓN DE BORDADO EN LISTÓN 

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: NO/APLICA VIGENCIA: NO/APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

PERSONAS MORALES 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO: $ 15:00 POR CLASE 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO SI TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: $ 15:00 POR CLASE  

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: JUEVES DE 16:00 A 19:30 HRS 

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

20 DE ENERO 2016 

    

 



 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

CLASES DE COMPUTACIÓN 

DESCRIPCIÓN:  

INSTRUCCIÓN SOBRE EL USO DE LA COMPUTADORA  

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: NO/APLICA VIGENCIA: NO/APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

RECIBO DEL PAGO AL CORRIENTE 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

X 

 

 

PERSONAS MORALES 

RECIBO DEL PAGO AL CORRIENTE 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

X 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO: NO 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO _ TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: GRATUITO 

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: JUEVES Y VIERNES DE 9:00 A 17:00 HRS 

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 
 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

20 DE ENERO 2016 

    

 



 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

TALLER LÚDICO  

DESCRIPCIÓN:  

ESTIMULACIÓN Y MOTIVACIÓN, A TRAVÉS DE JUEGOS DE MESA 

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: NO/APLICA VIGENCIA: NO/APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

PERSONAS MORALES 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO: GRATUITO 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO _ TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: GRATUITO 

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: MIÉRCOLES DE 12:00 A 13:30 HRS  

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

 

C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

 

20 DE ENERO 2016 

    

 



 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

TALLER DE TAE KWAN DO 

DESCRIPCIÓN:  

INSTRUCCIÓN EN LA DISCIPLINA DE LAS ARTES MARCIALES 

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: NO/APLICA VIGENCIA: NO/APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

PERSONAS MORALES 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO: $ 15:00 POR CLASE 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO SI TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: $15:00 POR CLASE 

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: MIÉRCOLES Y VIERNES DE 15:30 A 16:30 HRS 

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

 

C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

 

20 DE ENERO 2016 

    

 



 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

TALLER DE PINTURA 

DESCRIPCIÓN:  

INSTRUCCIÓN Y DESARROLLO EN LAS TÉCNICAS DE PINTURA 

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: NO/APLICA VIGENCIA: NO/APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

PERSONAS MORALES 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO: $30:00 POR CLASE 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO SI TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: $30.00 POR CLASE 

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: VIERNES DE 10:00 A 16:00 HRS 

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

20 DE ENERO 2016 

    

 



 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

TALLER DE VIOLÍN 

DESCRIPCIÓN:  

INSTRUCCIÓN EN LA TÉCNICA Y EJECUCIÓN DEL VIOLÍN 

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: NO/APLICA VIGENCIA: NO/APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

PERSONAS MORALES 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO: $ 30.00 POR CLASE 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO SI TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: $30:00 POR CLASE 

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: SÁBADO DE 9:00 A 10:00 HRS  

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

20 DE ENERO 2016 

    

 



 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

INTERNET GRATUITO 

DESCRIPCIÓN:  

SERVICIO GRATUITO PARA USO DE LA COMUNIDAD COMO APOYO, EN TRABAJOS, TAREAS Y CONSULTAS 

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: NO/APLICA VIGENCIA: NO/APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

PERSONAS MORALES 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO: GRATUITO 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO _ TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: GRATUITO 

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: 8:00 A 18:00 HRS 

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 
 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

20 DE ENERO 2016 

    

 



 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

ATENCIÓN PSICOPEDAGÓGICA 

DESCRIPCIÓN:  

ATENCIÓN PSICOLÓGICA Y PSICOPEDAGÓGICA PARA NIÑOS Y PADRES DE LOS NIÑOS 

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: NO/APLICA VIGENCIA: NO/APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

Acta de nacimiento, INE,N° de teléfono 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

PERSONAS MORALES 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO: NO 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO _ TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: GRATUITO 

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: LUNES A VIERNES DE 16.00 A 18:00 HRS 

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

 

20 DE ENERO 2016 

    

 



 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

CICLOS DE CINE 

DESCRIPCIÓN:  

EXHIBICIÓN DE PELÍCULAS PARA TODA LA COMUNIDAD Y TODAS LAS EDADES  

EXHIBICIÓN DE PELÍCULAS EN TODAS LAS ESCUELAS 

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: NO/APLICA VIGENCIA: NO/APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

PERSONAS MORALES 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO: NO 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO _ TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: GRATUITO 

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: HORARIOS SEGÚN SE ACUERDE CON LA COMUNIDAD O ESCUELA 

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y 

CULTURA 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

20 DE ENERO 2016 

    

 

 



 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

BACHILLERATO 

DESCRIPCIÓN:  

SERVICIO DE BACHILLERATO EN LÍNEA PARA TODA LA COMUNIDAD CON LA SECUNDARIA TERMINADA 

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: NO/APLICA VIGENCIA: NO/APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

PERSONAS MORALES 

 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO: $56.00 POR MATERIA $34.00 POR EXAMEN 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO SI TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: $56.00 POR MATERIA  $34.00 POR EXAMEN  

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HRS 

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y 

CULTURA 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

20 DE ENERO 2016 

    

 

 



 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

LICENCIATURAS 

DESCRIPCIÓN:  

SERVICIO DE LICENCIATURAS EN LÍNEA PARA TODA LA COMUNIDAD CON BACHILLERATO TERMINADO 

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: NO/APLICA VIGENCIA:  

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

RECIBO DEL PAGO AL CORRIENTE 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

X 

 

 

PERSONAS MORALES 

RECIBO DEL PAGO AL CORRIENTE 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

X 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO: $34.00 POR EXAMEN 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO SI TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: $34.00 POR EXAMEN 

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HRS 

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y 

CULTURA 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

20 DE ENERO 2016 

    

 

 



 

 

 

 

 

 

CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

  
NOMBRE:  TRÁMITE:  SERVICIO: x 

MAESTRÍAS 

DESCRIPCIÓN:  

SERVICIO DE MAESTRÍAS PARA TODOS LOS PROFESIONISTAS TITULADOS 

FUNDAMENTO LEGAL: ARTÍCULO 65,66,67 DEL BANDO MUNICIPAL DE NEXTLALPAN 2016 

DOCUMENTO A OBTENER: NO/APLICA VIGENCIA: NO/APLICA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  NO DIRECCIÓN WEB NO/APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:   

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

RECIBO DEL PAGO AL CORRIENTE 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

X 

 

 

PERSONAS MORALES 

RECIBO DEL PAGO AL CORRIENTE 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

X 

 

 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

NO/APLICA 

 

ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

OTROS 

NO/APLICA 
ORIGINAL 

 

COPIA(S) 

 

NO/APLICA 

 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: INMEDIATO TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA: PERMANENTE 

COSTO: DEPENDE DE LA MAESTRÍA Y DE LA UNIVERSIDAD 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO SI TARJETA DE CRÉDITO  _ TARJETA DE DÉBITO _ EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) _ 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO/APLICA 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO/APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

NO/APLICA 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

H. AYUNTAMIENTO DE NEXTLALPAN DE F.S.S. DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

DOMICILIO: CALLE: AVENIDA JUÁREZ ESQ. CALLEJÓN DEL LA PERLA  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: BARRIO CENTRAL MUNICIPIO: NEXTLALPAN 

C.P.: 55670 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: 8:00 HRS. A.M. A 18:00 HRS. P.M. 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

 49188027 
 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO/APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO/APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO/APLICA NO. INT. Y EXT.: NO/APLICA 

COLONIA: NO/APLICA MUNICIPIO: NO/APLICA 

C.P.: NO/APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO/APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO / 

APLICA 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

NO/APLICA 

 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
 

NO/APLICA 

OTROS 

PREGUNTA FRECUENTE 1: CUANTO CUESTA 

RESPUESTA: DEPENDE DE LA MAESTRÍA Y LA UNIVERSIDAD  

PREGUNTA FRECUENTE 2: QUE HORARIOS TIENE 

RESPUESTA: LUNES A VIERNES 9:00 A 18:00 HRS 

PREGUNTA FRECUENTE 3:  
RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

NO/APLICA 

 

ELABORÓ: 

 

C. SERGIO ZACAPALA MÁRQUEZ 

 

VISTO BUENO: 

 

C. MARTHA ARELLANO ZAMBRANO 

ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y 

CULTURA 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

20 DE ENERO 2016 

    

 


